MESTO JEVICKO

Palackého nam. 1, 549 43 Jaiko
Oznameni o vyhlaseni vyt&rového rizeni

Tajemnik M éstského &adu Jevicko
vyhlaSuje vylrovétizeni na obsazeni funkce
referent finadniho odboru Mstského tadu Jewko
UCETNI, MZDOVA U CETNI

Mistem vykonu je Méstsky Uirad v Jevitku, Palackého nam. 1, 569 43 Jatko.
Pracovni pongr na dobu neuréitou.
Platové zaazeni 9. platova kida v souladu se zakonert. 262/2006 Sb., zakonikem
prace, natizenim vlady¢. 564/2006 Sh., o platovych poénech zaméstnanai ve vd‘ejnych
sluzbach a spré¥, ve zréni pozdjSich piredpisi a s n&izenim vliady¢. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve véejnych sluzbach a sprag.

Pracovni napti:
1. Vedeni @etnictvi, provadni operaci souvisejicich s vedenitetiictvi.
2. Evidence a &ovani o DPH.
3. Pritazovani rozp&tové skladby k jednotlivym finamim operacim.
4. Zajitovani platebniho styku s bankou.
5. U¢tovani o dotacich.
6. Prace se spisovou sluzbou.
7. Kompletni zpracovani mezd.
8. Agenda v souvislosti s volbami.
9. Vystupy ze skladové evidence.
10.Podklady a zapisy k inventuram.

Piredpoklady pro vznik pracovniho ponéru:

Zajemce musi spbvat pedpoklady pro vznik pracovniho pém Urednika uvedené v § 4
odst. 1) zakon&. 312/2002 Sbh., of&dnicich Uzemnich samospravnych getko znEne
nékterych zékon (statni obanstviCR nebo cizi statni @anstvi a trvaly pobyt ¥R, wk
minimalné 18 let, zfisobilost k pravnim Ukamm a bezdhonnost, ovladani jednaciho jazyka).

Pozadavky:
e minimalreé apiné stedoskolské vz&lani ekonomického sénu

» dobra znalost podvojnéhda@etnictvi, praxe min. 2 roky

» dobra znalost mzdovéhd@etnictvi

» znalost zakona o obcich vyhodou

* znalost @tovani obci a fispivkovych organizaci a znalost zakan&50/2000 Sb.,
vyhodou

» dobra znalost prace na PC

* pelivost, samostatnost, flexibilita, psychickd odahamchota &it se nové ¥ci,
schopnost tymoveé praceigsnost, spolehlivost, zdkitost a loajalita

* komunikani schopnosti (§etrg dobré vyjadlovaci schopnosti v pisemném a
mluveném projevu)

* praxe vykonu prace ve kgné spray vyhodou

» zkouSka zvlastni odbornéimgmbilosti obecnéast a Usek statni spravy vyhodou



Pisemna rihlaSka uchaz€e musi obsahovat:
e jméno, gijmeni a titul uchaze
» datum a misto narozeni uchage
o statni gisluSnost uchaze
e misto trvalého pobytu uchamse

» (islo olzanského pikazu nebaislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obana

* datum a podpis uchase
» uvedte rovreéz telefonni i e-mailové spojeni, nazev ¥gdvéhotizeni a prohlaseni
0 souhlasu s vyuzitim osobnich Gdajyhradré pro poteby vykErovéhotizeni

K p¥ihlaSce uchazé piipoji:
» strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udajesavadnich zatetnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajgggbhozadovanyatinnosti
» vypis z evidence Rejgku tresti ne starSi 3 gsice
» owiena kopie dokladu o nejvy3Sim dosazenénehayd
» souhlas se zpracovanim osobnich Gidajpadré Zadost o vraceni poskytnutych
dokladi

Pisemné gihlaSky s pozadovanymi nalezitostmi a doklady doréte
nejpozdéji do 30. 10. 2015 do 10:00 hodin na sekretariat 84tkého Uradu
Jeviéko, Palackého nam. 1, 569 43 Jakio v obalce ozndené ,Vyb érové
fizeni — MZDOVA UCETNI“ s uvedenim jména, adresy uchazée a
adresata.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vykEroveé rizeni kdykoli v jeho priabéhu.

V Jevicku dne 6. 10. 2015

Bc. Pavel Sedlak, v. .
tajemnik Mstského tadu Jewiko

Vyvéseno dne: 6. 10. 2015
Sejmuto dne: 30. 10. 2015



